山西医科大学汾阳学院学生请假审批表
	姓 名
	
	性 别
	
	学 号
	
	班    级
	

	请假时间
	年   月   日----        年   月   日
	请假天数
	

	通讯地址
	电话：             邮编：

	请假
事由
	

	班
主任
意见
	签字：
                  年  月  日
	系（部）及科室审  批
意  见
	签字：
                    年  月  日

	实习管理部门审  批
意  见
	签字：
                  年  月  日
	学生工作（部）处
审  批
意  见
	签字：
                    年  月  日


说明：
1、学生请假均须履行请假手续并按规定逐级审批，请假期满必须按时返校（科）销假，原属哪一级批准，到哪一级销假。
2、审批权限：
（1）、三天以内病假、一天以内事假，由班主任批准，系（部）备案。
（2）、两周以内病假、一周以内事假，由班主任签注意见，系（部）分管学生的书记批准，系（部）备案。

（3）、两周以上病假、一周以上事假，由班主任、系（部）领导签注意见后报学生处审批，审批后送系（部）备案；两周以上请假者，须报教务处备案。

3、学生请病假必须持有诊断建议书。

4、实习生请假，一周以上、两周以内病假和事假由所在实习医院科室主任或护士长签字批准；两周以上、四周以内病假、事假，须经实习医院教学办或护理部批准，报所在系、教务处、学生处备案。
